
 

 

 

 لعام ......الفصل الثاني  متوسط    ثالثلصف   الثانيالفتري  المهارات الرقمية  اختبار        
 .............   :الصف  .ـة: ....................................................... اسم الطالب/

 

 

 درجات 10                                                                                                        :  العبارة الصحيحة والعبارة الخاطئة   حددالسؤال الأول :
  . إلملفات إ دإرة باستخدإم يستجيب ل  إلذي إلتشغيل قيد إلبرنامج إ يقاف يمكن -1
  . مختلف  USB بمنفذ توصيلها إ عادة ثم فصلها هو إلعمل عن إلفا رة توقفت إ ذإ تساعد إلتي إلنصائح من -2
  . مكان إ ي ومن بال نترنت متصل جهاز إ ي من سحابيا   إلمخزنة إلملفات إ لى للوصول  يشترط -3
  . درإيف جوجل على إلعمل لبدء جوجل على حساب لديك يكون إ ن يستلزم  ل  -4
  . إلسابقة درإيف جوجل إ ذونات وإ لغاء إل شخاص مع إلمجلدإت إ و إلملفات مشاركة إ يقاف يمكن  ل  -5
  . سحابيا   365 مايكروسوفت في مخزنة إلمستندإت تكون إ ن يجب إ خر ملف من محتوى  إستيرإد  عند -6
  . وتا مينها إلعمل ورقة في إلخلايا حماية إ كسل مايكروسوفت لك يتيح -7
  . إلقائمة من سابقا   محددة عناصر من إلبيانات لحصر إلبيانات صحة من إلتحقق إستخدإم يمكن  ل  -8
  . إلتقديمي إلعرض شرإئح من إ كثر إ و وإحدة  شريحة على  خلفية صورة إ ضافة يمكن -9
  . تريد كما وتخصيصه جديد تخطيط إ ضافة إ مكانية باوربوينت مايكروسوفت يمنح -10

 درجات 8                          الإجابة الصحيحة :                                                                                                              السؤال الثاني : اختر
 : إلحاسب من صادرة  غريبة إ صوإتا   سمعت إ ذإ -1

 إلجهاز تشغيل إعيد إلمهمة إلملفات إحفظ إلغريب إلصوت إتجاهل
 : فارغة إ ورإق وطباعة با خرإج طابعتك بدإ ت إذإ -2

 إلطابعة تشغيل إعيد إلورق من إلمزيد إ درج إلطابعة في إل لغاء زر إضغط
 : يسمى إل خرين مع مشاركته إ و تغييره يمكنه ل  ولكن إلملف عرض يمكنه إلذي إلمستخدم -3

 إلمحرر إلمعلق إلمشاهد
 : جوجل شركة من سحابية ومزإمنة تخزين خدمة -4

 بوكس دروب درإيف جوجل درإيف ون

 20الدرجة من 

 



 

 

 

 ة المدرسة : /مدير                                                                          :  المادة  ـة/معلم

 : مثل محدد لغرض سابقا   مصمم مستند بمثابة هو إلقالب -5
 إلبادئة إلمسافة إلصفحة حدود إلذإتية إلسيرة قوإلب

 : ومنها إلقوإئم لترقيم متقدمة تنسيقات عدة يوجد -6
 إلخط حجم  تكبير إلخط نوع تغير ورقمي إلنقطي إلتعدإد

 : وإلخدمات وإلتطبيقات إلبرإمج في إلبيانات صحة من وتتحقق تضمن عملية  هو -7
 صيغ بعدة إلمصنف حفظ إلبيانات صحة من إلتحقق إلنترنت من صور إدرإج

 : خيار من إلشاشات إ حجام مع ليتناسب إلشريحة حجم تغيير يمكن -8
 إلتصميم إقترإحات إلخلفية تنسيق إلشريحة حجم

 درجتان                                       من:                                                                                                                            2اذكر  السؤال الثالث :  
 :إلسحابي إلتخزين إستخدإم مميزإت
1.  
2.  
 :إلحسابي إلتخزين  إستخدإم عيوب
1.  
2.  
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 درجات 10                                                                                                        :  العبارة الصحيحة والعبارة الخاطئة   حددالسؤال الأول :
  . إلملفات إ دإرة باستخدإم يستجيب ل  إلذي إلتشغيل قيد إلبرنامج إ يقاف يمكن -1
  . مختلف  USB بمنفذ توصيلها إ عادة ثم فصلها هو إلعمل عن إلفا رة توقفت إ ذإ تساعد إلتي إلنصائح من -2
  . مكان إ ي ومن بال نترنت متصل جهاز إ ي من سحابيا   إلمخزنة إلملفات إ لى للوصول  يشترط -3
  . درإيف جوجل على إلعمل لبدء جوجل على حساب لديك يكون إ ن يستلزم  ل  -4
  . إلسابقة درإيف جوجل إ ذونات وإ لغاء إل شخاص مع إلمجلدإت إ و إلملفات مشاركة إ يقاف يمكن  ل  -5
  . سحابيا   365 مايكروسوفت في مخزنة إلمستندإت تكون إ ن يجب إ خر ملف من محتوى  إستيرإد  عند -6
  . وتا مينها إلعمل ورقة في إلخلايا حماية إ كسل مايكروسوفت لك يتيح -7
  . إلقائمة من سابقا   محددة عناصر من إلبيانات لحصر إلبيانات صحة من إلتحقق إستخدإم يمكن  ل  -8
  . إلتقديمي إلعرض شرإئح من إ كثر إ و وإحدة  شريحة على  خلفية صورة إ ضافة يمكن -9
  . تريد كما وتخصيصه جديد تخطيط إ ضافة إ مكانية باوربوينت مايكروسوفت يمنح -10

 درجات 8                          الإجابة الصحيحة :                                                                                                              السؤال الثاني : اختر
 : إلحاسب من صادرة  غريبة إ صوإتا   سمعت إ ذإ -1

 إلجهاز تشغيل إعيد إلمهمة إلملفات إحفظ إلغريب إلصوت إتجاهل
 : فارغة إ ورإق وطباعة با خرإج طابعتك بدإ ت إذإ -2

 إلطابعة تشغيل إعيد إلورق من إلمزيد إ درج إلطابعة في إل لغاء زر إضغط
 : يسمى إل خرين مع مشاركته إ و تغييره يمكنه ل  ولكن إلملف عرض يمكنه إلذي إلمستخدم -3

 إلمحرر إلمعلق إلمشاهد
 : جوجل شركة من سحابية ومزإمنة تخزين خدمة -4

 بوكس دروب درإيف جوجل درإيف ون

 20الدرجة من 
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 ة المدرسة : /مدير                                                                          :  المادة  ـة/معلم

 : مثل محدد لغرض سابقا   مصمم مستند بمثابة هو إلقالب -5
 إلبادئة إلمسافة إلصفحة حدود إلذإتية إلسيرة قوإلب

 : ومنها إلقوإئم لترقيم متقدمة تنسيقات عدة يوجد -6
 إلخط حجم  تكبير إلخط نوع تغير ورقمي إلنقطي إلتعدإد

 : وإلخدمات وإلتطبيقات إلبرإمج في إلبيانات صحة من وتتحقق تضمن عملية  هو -7
 صيغ بعدة إلمصنف حفظ إلبيانات صحة من إلتحقق إلنترنت من صور إدرإج

 : خيار من إلشاشات إ حجام مع ليتناسب إلشريحة حجم تغيير يمكن -8
 إلتصميم إقترإحات إلخلفية تنسيق إلشريحة حجم

 درجتان                                     :                                                                                                                            من  2اذكر  السؤال الثالث :  
 :إلسحابي إلتخزين إستخدإم مميزإت
 إلبيانات حماية .1
 وإلتعاون إلمشاركة .2
 :إلحسابي إلتخزين  إستخدإم عيوب
 بال نترنت إلتصال .1
 إلمان .2
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 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 الحاسب أجهزة صيانةالدرس الأول : 
 إذا توقف الحاسب عن الاستجابة للأوامر يجب أن تكتشف ما إذا كانت المشكلة تتعلق بـ :  .1

 توقف البرنامج الحالي عن الاستجابة  . أ

 نظام تشغيل ويندوز بأكمله   . ب

 أ وَ ب . ج

   لا شيء مما سبق .د

 يمكن إيقاف البرنامج قيد التشغيل الذي لا يستجيب باستخدام إدارة الملفات : .2

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا لم يتحرك مؤشر الفأرة فيجب إعادة نظام التشغيل ويندوز : .3

 صح . أ

 خطأ . ب

 لإغلاق جميع التطبيقات ونوافذ المتصفح وإيقاف تشغيل ويندوز نضغط مفتاحي : .4

 معا   F2+Alt . أ

 معا   F3+Alt . ب

 معا   F4+Alt . ج

 معا   F5+Alt .د

 الحاسب ومنها : جهاز هناك أمور قد تتسبب في عدم إعادة تشغيل  .5

 متصل بالجهاز  USBوجود كابل  . أ

 أحد الأجهزة الطرفية  . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 الحاسب : جهاز قد تؤدي تجزئة محرك الأقراص إلى إبطاء .6

 صح . أ

 خطأ . ب

 الحاسب وإعادة ترتيبه بصورة دورية إلى تسريع الجهاز : جهاز تؤدي عملية إلغاء تجزئة محرك الأقراص في  .7

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا تتطلب إلغاء التجزئة ويمكن أن تتضرر من جراء ذلك : SSDمحركات الأقراص الصلبة   .8

 صح . أ

 خطأ . ب

 وحماية البيانات الموجودة عليه :  الثابتة من النصائح التي تساعد على حماية محرك الأقراص .9

 تجنب الحركة العنيفة عند نقل جهاز الحاسب  . أ

 عدم استخدام الحاسب في درجات حرارة أو رطوبة عالية . ب

 حفظ مستنداتك المهمة على أجهزة التخزين الخارجية  . ج

 جميع ما سبق  .د

 

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
https://whatsapp.com/channel/0029VbAcwgw5K3zUMoMheO2Q
https://t.me/MIEEKSA


 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 إذا كانت لوحة المفاتيح لا تعمل فيمكن تجربة لوحة مفاتيح أخرى صالحة :  .10

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا كان الصوت لا يعمل فيجب التحقق من مستوى الصوت في مكبرات الصوت :  .11

 صح . أ

 خطأ . ب

أم أنها لا تتلقى معلومات  .12 الطابعة نفسها  إذا كانت المشكلة من  إذا فشلت عملية الطباعة حاول تحديد فيما 

 الحاسب :جهاز الطباعة من 

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا تمت طباعة المستند أو الصورة بألوان غير صحيحة أو مناطق طباعة فارغة فهذا يعني نفاد الحبر : .13

 صح . أ

 خطأ . ب

 مختلف :  USBمن النصائح التي تساعد إذا توقفت الفأرة عن العمل هو فصلها ثم إعادة توصيلها بمنفذ  .14

 صح  . أ

 خطأ . ب

إذا كانت لديك مشكلات في الاتصال بالإنترنت أو إذا توقف الإنترنت فجأة عن العمل فتحقق من أن كابلات الشبكة  .15

 موصلة بشكل آمن على كلا الجانبين : 

 صح  . أ

 خطأ . ب
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 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   التخزين السحابيالدرس الثاني : 
 التخزين السحابي من أهم تقنيات تخزين الملفات ومشاركتها :يعد  .16

 صح . أ

 خطأ . ب

 من أي جهاز متصل بالإنترنت ومن أي مكان :والوصول إليها سحابياً يمكن تخزين ملفاتك  .17

 صح . أ

 خطأ . ب

 من أكثر تطبيقات التخزين السحابي شيوعاً :  .18

 جوجل درايف  . أ

 ون درايف  . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 أي مما يلي لا يعد من مميزات استخدام التخزين السحابي : .19

 حماية البيانات  . أ

 الوصول إلى البيانات من أي مكان  . ب

 مخاطر عدم التوفر . ج

 المشاركة والتعاون  .د

 أي مما يلي لا يعد من عيوب استخدام التخزين السحابي : .20

 الاتصال بالإنترنت  . أ

 الأمان  . ب

 مخاطر عدم التوفر   . ج

 المشاركة والتعاون  .د

 خدمة تخزين ومزامنة سحابية من شركة جوجل :  .21

 ون درايف  . أ

 جوجل درايف  . ب

 دروب بوكس  . ج

 ميجا درايف  .د

 الوصول إلى : تتيح لك خدمة جوجل درايف أينما كنت  .22

 صورك  . أ

 مستنداتك  . ب

 مقاطع الفيديو . ج

 جميع ما سبق  .د

 لا يستلزم أن يكون لديك حساب على جوجل لبدء العمل على جوجل درايف :  .23

 صح . أ

 خطأ . ب

 

 

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
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 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 لا يمكن تحميل المجلدات على جوجل درايف :  .24

 صح . أ

 خطأ . ب

 : جهاز الحاسبيمكن تنزيل الملفات أو المجلدات من جوجل درايف إلى   .25

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك هذا الخيار مشاركة ملفاتك ومجلداتك مباشرة مع مستخدمي جوجل درايف الآخرين :  .26

 معاينة  . أ

 مشاركة  . ب

 إعادة تسمية  . ج

 تنزيل .د

 المستخدم الذي يمكنه عرض الملف ولكن لا يمكنه تغييره أو مشاركته مع الآخرين يسمى :  .27

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 المستخدم الذي يمكنه عرض الملف وإبداء التعليقات والاقتراحات ولكن لا يمكنه تغييره أو مشاركته يسمى : .28

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 تعديلها أو مشاركتها يسمى :  أوإضافتها  أوالمستخدم الذي يمكنه إجراء تغييرات مثل إزالة الملفات  .29

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 يعد هذا الخيار جيداً عندما تريد مشاركة المعلومات مع شخص ما ليس لديه حساب جوجل :  .30

 الحصول على الرابط  . أ

 Driveإضافة اختصار إلى  . ب

 نقل إلى   . ج

 تنزيل .د

 لا يمكن إيقاف مشاركة الملفات أو المجلدات مع الأشخاص وإلغاء أذونات جوجل درايف السابقة : .31

 صح . أ

 خطأ . ب

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
https://whatsapp.com/channel/0029VbAcwgw5K3zUMoMheO2Q
https://t.me/MIEEKSA




 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 الحاسب أجهزة صيانةالدرس الأول : 
 إذا توقف الحاسب عن الاستجابة للأوامر يجب أن تكتشف ما إذا كانت المشكلة تتعلق بـ :  .1

 توقف البرنامج الحالي عن الاستجابة  . أ

 نظام تشغيل ويندوز بأكمله   . ب

 أ وَ ب . ج

   لا شيء مما سبق .د

 يمكن إيقاف البرنامج قيد التشغيل الذي لا يستجيب باستخدام إدارة الملفات : .2

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا لم يتحرك مؤشر الفأرة فيجب إعادة نظام التشغيل ويندوز : .3

 صح . أ

 خطأ . ب

 لإغلاق جميع التطبيقات ونوافذ المتصفح وإيقاف تشغيل ويندوز نضغط مفتاحي : .4

 معا   F2+Alt . أ

 معا   F3+Alt . ب

 معا   F4+Alt . ج

 معا   F5+Alt .د

 الحاسب ومنها : جهاز هناك أمور قد تتسبب في عدم إعادة تشغيل  .5

 متصل بالجهاز  USBوجود كابل  . أ

 أحد الأجهزة الطرفية  . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 الحاسب : جهاز قد تؤدي تجزئة محرك الأقراص إلى إبطاء .6

 صح . أ

 خطأ . ب

 الحاسب وإعادة ترتيبه بصورة دورية إلى تسريع الجهاز : جهاز تؤدي عملية إلغاء تجزئة محرك الأقراص في  .7

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا تتطلب إلغاء التجزئة ويمكن أن تتضرر من جراء ذلك : SSDمحركات الأقراص الصلبة   .8

 صح . أ

 خطأ . ب

 وحماية البيانات الموجودة عليه :  الثابتة من النصائح التي تساعد على حماية محرك الأقراص .9

 تجنب الحركة العنيفة عند نقل جهاز الحاسب  . أ

 عدم استخدام الحاسب في درجات حرارة أو رطوبة عالية . ب

 حفظ مستنداتك المهمة على أجهزة التخزين الخارجية  . ج

 جميع ما سبق  .د

 

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
https://whatsapp.com/channel/0029VbAcwgw5K3zUMoMheO2Q
https://t.me/MIEEKSA






 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 إذا كانت لوحة المفاتيح لا تعمل فيمكن تجربة لوحة مفاتيح أخرى صالحة :  .10

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا كان الصوت لا يعمل فيجب التحقق من مستوى الصوت في مكبرات الصوت :  .11

 صح . أ

 خطأ . ب

أم أنها لا تتلقى معلومات  .12 الطابعة نفسها  إذا كانت المشكلة من  إذا فشلت عملية الطباعة حاول تحديد فيما 

 الحاسب :جهاز الطباعة من 

 صح . أ

 خطأ . ب

 إذا تمت طباعة المستند أو الصورة بألوان غير صحيحة أو مناطق طباعة فارغة فهذا يعني نفاد الحبر : .13

 صح . أ

 خطأ . ب

 مختلف :  USBمن النصائح التي تساعد إذا توقفت الفأرة عن العمل هو فصلها ثم إعادة توصيلها بمنفذ  .14

 صح  . أ

 خطأ . ب

إذا كانت لديك مشكلات في الاتصال بالإنترنت أو إذا توقف الإنترنت فجأة عن العمل فتحقق من أن كابلات الشبكة  .15

 موصلة بشكل آمن على كلا الجانبين : 

 صح  . أ

 خطأ . ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
https://whatsapp.com/channel/0029VbAcwgw5K3zUMoMheO2Q
https://t.me/MIEEKSA




 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   التخزين السحابيالدرس الثاني : 
 التخزين السحابي من أهم تقنيات تخزين الملفات ومشاركتها :يعد  .16

 صح . أ

 خطأ . ب

 من أي جهاز متصل بالإنترنت ومن أي مكان :والوصول إليها سحابياً يمكن تخزين ملفاتك  .17

 صح . أ

 خطأ . ب

 من أكثر تطبيقات التخزين السحابي شيوعاً :  .18

 جوجل درايف  . أ

 ون درايف  . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 أي مما يلي لا يعد من مميزات استخدام التخزين السحابي : .19

 حماية البيانات  . أ

 الوصول إلى البيانات من أي مكان  . ب

 مخاطر عدم التوفر . ج

 المشاركة والتعاون  .د

 أي مما يلي لا يعد من عيوب استخدام التخزين السحابي : .20

 الاتصال بالإنترنت  . أ

 الأمان  . ب

 مخاطر عدم التوفر   . ج

 المشاركة والتعاون  .د

 خدمة تخزين ومزامنة سحابية من شركة جوجل :  .21

 ون درايف  . أ

 جوجل درايف  . ب

 دروب بوكس  . ج

 ميجا درايف  .د

 الوصول إلى : تتيح لك خدمة جوجل درايف أينما كنت  .22

 صورك  . أ

 مستنداتك  . ب

 مقاطع الفيديو . ج

 جميع ما سبق  .د

 لا يستلزم أن يكون لديك حساب على جوجل لبدء العمل على جوجل درايف :  .23

 صح . أ

 خطأ . ب
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 نيالثا الفصل الدراسي  توسطالم الثالثالصف  المهارات الرقمية 

  الحاسب والتخزين السحابيأجهزة صيانة :  الثانيةالوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 لا يمكن تحميل المجلدات على جوجل درايف :  .24

 صح . أ

 خطأ . ب

 : جهاز الحاسبيمكن تنزيل الملفات أو المجلدات من جوجل درايف إلى   .25

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك هذا الخيار مشاركة ملفاتك ومجلداتك مباشرة مع مستخدمي جوجل درايف الآخرين :  .26

 معاينة  . أ

 مشاركة  . ب

 إعادة تسمية  . ج

 تنزيل .د

 المستخدم الذي يمكنه عرض الملف ولكن لا يمكنه تغييره أو مشاركته مع الآخرين يسمى :  .27

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 المستخدم الذي يمكنه عرض الملف وإبداء التعليقات والاقتراحات ولكن لا يمكنه تغييره أو مشاركته يسمى : .28

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 تعديلها أو مشاركتها يسمى :  أوإضافتها  أوالمستخدم الذي يمكنه إجراء تغييرات مثل إزالة الملفات  .29

 المُشاهد  . أ

 المُعلق  . ب

 المحُرر  . ج

 المالك .د

 يعد هذا الخيار جيداً عندما تريد مشاركة المعلومات مع شخص ما ليس لديه حساب جوجل :  .30

 الحصول على الرابط  . أ

 Driveإضافة اختصار إلى  . ب

 نقل إلى   . ج

 تنزيل .د

 لا يمكن إيقاف مشاركة الملفات أو المجلدات مع الأشخاص وإلغاء أذونات جوجل درايف السابقة : .31

 صح . أ

 خطأ . ب
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 مهارات متقدمة في مايكروسوفت وورد الدرس الأول : 
 يمكن إنشاء مستند بناءً على قالب محدد باستخدام مايكروسوفت وورد :  .1

 صح . أ

 خطأ . ب

 القالب هو بمثابة مستند مصمم سابقاً لغرض محدد مثل :  .2

 قوالب السيرة الذاتية  . أ

 ورقة الفاكس  . ب

 بطاقات الترحيب  . ج

 جميع ما سبق  .د

يتيح لك استخدام القالب إنشاء مستندات مختلفة دون القلق بشأن أحجام الخطوط وأنماطها أو أنماط الفقرات  .3

 والهوامش : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحرير القالب بعد إنشاءه : .4

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك جدول المحتويات تحديد مكان موضوع معين بسرعة :  .5

 صح  . أ

 خطأ . ب

 يتم إنشاء قسم لكل عنوان عند إدراج جدول المحتويات : .6

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن إضافة جدول محتويات تلقائي إذا لم تطبق نمطاً لعناوينه أولاً :  .7

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحديث جدول المحتويات بعد إنشاءه : .8

 صح . أ

 خطأ . ب

 يوجد عدة تنسيقات متقدمة لترقيم القوائم ومنها :  .9

 التعداد النقطي  . أ

 التعداد الرقمي  . ب

 قائمة متعددة المستويات  . ج

 جميع ما سبق  .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 بطرق مختلفة وذلك بتغيير : المرقمة يمكن تخصيص القوائم  .10

 نمط الخط  . أ

 اللون  . ب

 رقم البداية  . ج

 جميع ما سبق  .د

استيراد محتوى من ملف مختلف بدون الخروج من المستند الحالي عند    365يمكن لمستخدمي مايكروسوفت   .11

 استخدام لوحة إعادة استخدام الملف : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 سحابياً : 365عند استيراد محتوى من ملف آخر يجب أن تكون المستندات مخزنة في مايكروسوفت  .12

 صح . أ

 خطأ . ب

ترجمة المحتوى في المستند إلى لغات مختلفة باستخدام مترجم جوجل عبر    365يمكن لمشتركي مايكروسوفت   .13

 الانترنت : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 عند ترجمة محتوى المستند إلى لغة أخرى يمكن : .14

 ترجمة كلمات محددة داخل المستند . أ

 ترجمة المستند بأكمله   . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 عند ترجمة مستند بأكمله سيفتح وورد مستنداً منفصلاً في نافذة جديدة : .15

 صح . أ

 خطأ . ب
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   مهارات متقدمة في مايكروسوفت إكسلالدرس الثاني : 
 التحقق من صحة البيانات هو عملية تضمن وتتحقق من صحة البيانات في البرامج والتطبيقات والخدمات :  .16

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات لحصر البيانات من عناصر محددة سابقاً من القائمة :  .17

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات لتنفيذ الآتي : .18

 تقييد الأرقام في نطاق محدد . أ

 تقييد التواريخ ضمن إطار زمني معي  . ب

   أحرف النصتحديد عدد  . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن التحكم بنوع البيانات أو القيم التي يتم إدخالها في خلية باستخدام وظيفة التحقق من صحة البيانات : .19

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت إكسل حماية الخلايا في ورقة العمل وتأمينها مما يعني أنه لا يمكن :  .20

 تحرير محتواها  . أ

 إعادة تنسيقها  . ب

 حذفها  . ج

 جميع ما سبق  .د

 تأمين الخلايا لتحريرها من جديد في ورقة العمل : إلغاءيجب  .21

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت إكسل تحويل النص إلى نوع بيانات مرتبط :  .22

 صح . أ

 خطأ . ب

 بعد تحويل النص إلى نوع بيانات مرتبط يمكن إضافة المعلومات التي تحتوي عليها أنواع البيانات في المصنف : .23

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن إنشاء مصنف مايكروسوفت إكسل من قالب تم تصميمه سابقاً : .24

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحرير القالب بعد إنشاءه : .25

 صح . أ

 خطأ . ب

 

 

https://www.youtube.com/@HasanAlmotrafy
https://x.com/HasanAlmotrafy
https://whatsapp.com/channel/0029VbAcwgw5K3zUMoMheO2Q
https://t.me/MIEEKSA


  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 يمكن إضافة صورة كخلفية للخلايا في ورقة العمل :  .26

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن استخدام خيار تجميد الأجزاء في ورقة العمل لتجميد :  .27

 عمود . أ

 صف  . ب

 أ وَ ب . ج

 ما سبق م لا شيء .د

 يمكن في مايكروسوفت إكسل عرض المصنف بطرق مختلفة ومنها :  .28

 عادي . أ

 معاينة فواصل الصفحات  . ب

 تخطيط الصفحة  . ج

 جميع ما سبق  .د

 تعد الرؤوس والتذييلات في إكسل بمثابة أسطر نصية تطبع أعلى وأسفل كل صفحة في جدول البيانات :  .29

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن الاستعانة بخيار منطقة الطباعة لطباعة جزء من البيانات الموجودة في ورقة العمل : .30

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن عند طباعة أوراق العمل ما يلي :  .31

 طباعة منطقة محددة . أ

 مسح منطقة الطباعة . ب

 طباعة أوراق عمل محددة   . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن فتح مصنف إكسل وتحريره باستخدام إصدار أقدم من الإصدار المستخدم في إنشائه : .32

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن حفظ مصنف إكسل بتنسيقات مختلفة ومنها :  .33

 PDF . أ

 CSV . ب

 TEXT . ج

 جميع ما سبق  .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   مهارات متقدمة في مايكروسوفت باوربوينتالدرس الثالث : 
 من السهل أن تجري تغييرات في التنسيق على كافة شرائح العرض التقديمي واحدة تلو الأخرى :  .34

 صح . أ

 خطأ . ب

الشكل الرئيس للشرائح هي شرائح مصممة سابقاً تساعد على إنشاء عروض تقديمية رائعة المظهر بأقل وقت  .35

 وجهد ممكن :

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن إضافة صورة خلفية على شريحة واحدة أو أكثر من شرائح العرض التقديمي : .36

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن تغيير خيارات حجم الشريحة ليتناسب مع أحجام الشاشات ومقاسات الورق المختلفة ومنها :  .37

 قياسية  . أ

 ملء الشاشة  . ب

 تخصيص حجم الشريحة   . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن طباعة عروضك التقديمية بالأسود والأبيض فقط : .38

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمنح مايكروسوفت بوربوينت إمكانية إضافة تخطيط جديد وتخصيصه كما تريد : .39

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت بوربوينت بدء عرض شرائحك بعدة طرق :  .40

 من البداية   . أ

 من الشريحة الحالية  . ب

 عرض شرائح مخصص  . ج

 جميع ما سلق .د

 لعرض الشرائح بدءاً من الشريحة الأولى يتم الضغط على : .41

 F5 . أ

 F4 . ب

 F3 . ج

 F2 .د

 لعرض الشرائح بدءاً من الشريحة الحالية يتم الضغط على : .42

 Enter + F5 . أ

 Alt + F5 . ب

 Shift + F5 . ج

 Ctrl + F5 .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 لعرض بعض الشرائح المتتالية من العرض يتم استخدم إعداد عرض الشرائح : .43

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن عرض جزء من العرض التقديمي عن طريق تخصيصه لعرض شرائح محددة فقط :  .44

 صح . أ

 خطأ . ب

حاسب لم يتم تثبيت  جهاز  عرض التقديمي من  اليمكن استخدام مايكروسوفت بوربوينت عبر الانترنت لتشغيل   .45

 مايكروسوفت بوربوينت عليه : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 ومشاركته مع أصدقائك عبر الانترنت أو باستخدام ذاكرة محمولة : يمكن حزم العرض التقديمي في مجلد  .46

 صح . أ

  خطأ . ب
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 مهارات متقدمة في مايكروسوفت وورد الدرس الأول : 
 يمكن إنشاء مستند بناءً على قالب محدد باستخدام مايكروسوفت وورد :  .1

 صح . أ

 خطأ . ب

 القالب هو بمثابة مستند مصمم سابقاً لغرض محدد مثل :  .2

 قوالب السيرة الذاتية  . أ

 ورقة الفاكس  . ب

 بطاقات الترحيب  . ج

 جميع ما سبق  .د

يتيح لك استخدام القالب إنشاء مستندات مختلفة دون القلق بشأن أحجام الخطوط وأنماطها أو أنماط الفقرات  .3

 والهوامش : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحرير القالب بعد إنشاءه : .4

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك جدول المحتويات تحديد مكان موضوع معين بسرعة :  .5

 صح  . أ

 خطأ . ب

 يتم إنشاء قسم لكل عنوان عند إدراج جدول المحتويات : .6

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن إضافة جدول محتويات تلقائي إذا لم تطبق نمطاً لعناوينه أولاً :  .7

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحديث جدول المحتويات بعد إنشاءه : .8

 صح . أ

 خطأ . ب

 يوجد عدة تنسيقات متقدمة لترقيم القوائم ومنها :  .9

 التعداد النقطي  . أ

 التعداد الرقمي  . ب

 قائمة متعددة المستويات  . ج

 جميع ما سبق  .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 بطرق مختلفة وذلك بتغيير : المرقمة يمكن تخصيص القوائم  .10

 نمط الخط  . أ

 اللون  . ب

 رقم البداية  . ج

 جميع ما سبق  .د

استيراد محتوى من ملف مختلف بدون الخروج من المستند الحالي عند    365يمكن لمستخدمي مايكروسوفت   .11

 استخدام لوحة إعادة استخدام الملف : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 سحابياً : 365عند استيراد محتوى من ملف آخر يجب أن تكون المستندات مخزنة في مايكروسوفت  .12

 صح . أ

 خطأ . ب

ترجمة المحتوى في المستند إلى لغات مختلفة باستخدام مترجم جوجل عبر    365يمكن لمشتركي مايكروسوفت   .13

 الانترنت : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 عند ترجمة محتوى المستند إلى لغة أخرى يمكن : .14

 ترجمة كلمات محددة داخل المستند . أ

 ترجمة المستند بأكمله   . ب

 أ وَ ب . ج

 لا شيء مما سبق  .د

 عند ترجمة مستند بأكمله سيفتح وورد مستنداً منفصلاً في نافذة جديدة : .15

 صح . أ

 خطأ . ب
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   مهارات متقدمة في مايكروسوفت إكسلالدرس الثاني : 
 التحقق من صحة البيانات هو عملية تضمن وتتحقق من صحة البيانات في البرامج والتطبيقات والخدمات :  .16

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات لحصر البيانات من عناصر محددة سابقاً من القائمة :  .17

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات لتنفيذ الآتي : .18

 تقييد الأرقام في نطاق محدد . أ

 تقييد التواريخ ضمن إطار زمني معي  . ب

   أحرف النصتحديد عدد  . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن التحكم بنوع البيانات أو القيم التي يتم إدخالها في خلية باستخدام وظيفة التحقق من صحة البيانات : .19

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت إكسل حماية الخلايا في ورقة العمل وتأمينها مما يعني أنه لا يمكن :  .20

 تحرير محتواها  . أ

 إعادة تنسيقها  . ب

 حذفها  . ج

 جميع ما سبق  .د

 تأمين الخلايا لتحريرها من جديد في ورقة العمل : إلغاءيجب  .21

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت إكسل تحويل النص إلى نوع بيانات مرتبط :  .22

 صح . أ

 خطأ . ب

 بعد تحويل النص إلى نوع بيانات مرتبط يمكن إضافة المعلومات التي تحتوي عليها أنواع البيانات في المصنف : .23

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن إنشاء مصنف مايكروسوفت إكسل من قالب تم تصميمه سابقاً : .24

 صح . أ

 خطأ . ب

 لا يمكن تحرير القالب بعد إنشاءه : .25

 صح . أ

 خطأ . ب
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 يمكن إضافة صورة كخلفية للخلايا في ورقة العمل :  .26

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن استخدام خيار تجميد الأجزاء في ورقة العمل لتجميد :  .27

 عمود . أ

 صف  . ب

 أ وَ ب . ج

 ما سبق م لا شيء .د

 يمكن في مايكروسوفت إكسل عرض المصنف بطرق مختلفة ومنها :  .28

 عادي . أ

 معاينة فواصل الصفحات  . ب

 تخطيط الصفحة  . ج

 جميع ما سبق  .د

 تعد الرؤوس والتذييلات في إكسل بمثابة أسطر نصية تطبع أعلى وأسفل كل صفحة في جدول البيانات :  .29

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن الاستعانة بخيار منطقة الطباعة لطباعة جزء من البيانات الموجودة في ورقة العمل : .30

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن عند طباعة أوراق العمل ما يلي :  .31

 طباعة منطقة محددة . أ

 مسح منطقة الطباعة . ب

 طباعة أوراق عمل محددة   . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن فتح مصنف إكسل وتحريره باستخدام إصدار أقدم من الإصدار المستخدم في إنشائه : .32

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن حفظ مصنف إكسل بتنسيقات مختلفة ومنها :  .33

 PDF . أ

 CSV . ب

 TEXT . ج

 جميع ما سبق  .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

   مهارات متقدمة في مايكروسوفت باوربوينتالدرس الثالث : 
 من السهل أن تجري تغييرات في التنسيق على كافة شرائح العرض التقديمي واحدة تلو الأخرى :  .34

 صح . أ

 خطأ . ب

الشكل الرئيس للشرائح هي شرائح مصممة سابقاً تساعد على إنشاء عروض تقديمية رائعة المظهر بأقل وقت  .35

 وجهد ممكن :

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن إضافة صورة خلفية على شريحة واحدة أو أكثر من شرائح العرض التقديمي : .36

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن تغيير خيارات حجم الشريحة ليتناسب مع أحجام الشاشات ومقاسات الورق المختلفة ومنها :  .37

 قياسية  . أ

 ملء الشاشة  . ب

 تخصيص حجم الشريحة   . ج

 جميع ما سبق  .د

 يمكن طباعة عروضك التقديمية بالأسود والأبيض فقط : .38

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمنح مايكروسوفت بوربوينت إمكانية إضافة تخطيط جديد وتخصيصه كما تريد : .39

 صح . أ

 خطأ . ب

 يتيح لك مايكروسوفت بوربوينت بدء عرض شرائحك بعدة طرق :  .40

 من البداية   . أ

 من الشريحة الحالية  . ب

 عرض شرائح مخصص  . ج

 جميع ما سلق .د

 لعرض الشرائح بدءاً من الشريحة الأولى يتم الضغط على : .41

 F5 . أ

 F4 . ب

 F3 . ج

 F2 .د

 لعرض الشرائح بدءاً من الشريحة الحالية يتم الضغط على : .42

 Enter + F5 . أ

 Alt + F5 . ب

 Shift + F5 . ج

 Ctrl + F5 .د
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  الثانيالفصل الدراسي  الثالث المتوسطالصف  المهارات الرقمية 

 مهارات متقدمة في برامج الأوفيس :  ةلثالثا الوحدة 
 

 إعداد الأستاذ : حسن سعد المطرفي
    

 

 لعرض بعض الشرائح المتتالية من العرض يتم استخدم إعداد عرض الشرائح : .43

 صح . أ

 خطأ . ب

 يمكن عرض جزء من العرض التقديمي عن طريق تخصيصه لعرض شرائح محددة فقط :  .44

 صح . أ

 خطأ . ب

حاسب لم يتم تثبيت  جهاز  عرض التقديمي من  اليمكن استخدام مايكروسوفت بوربوينت عبر الانترنت لتشغيل   .45

 مايكروسوفت بوربوينت عليه : 

 صح . أ

 خطأ . ب

 ومشاركته مع أصدقائك عبر الانترنت أو باستخدام ذاكرة محمولة : يمكن حزم العرض التقديمي في مجلد  .46

 صح . أ

  خطأ . ب
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